
 

 

KẾ HOẠCH  

Công tác tháng 6,7,8/2019 
 

TT Nội dung công việc 
Thời gian 

thực hiện 

Phân công 

trách nhiệm 

A CÔNG TÁC CHÍNH TRỊ TƯ TƯỞNG - ĐOÀN THỂ   

1  

- Tổ chức hoạt động các ngày lễ lớn: 108 năm Ngày Bác Hồ 

ra đi tìm đường cứu nước 05/6 (1911-2019), Ngày thương binh 

liệt sĩ 27/7 (1947-2019), 90 năm ngày thành lập Công đoàn Việt 

Nam 28/7 (1929-2019), 74 năm ngày Cách mạng Tháng Tám 

19/8 (1945-2019) và Quốc khánh Nước CHXHCN Việt Nam 

02/9 (1945-2019). 

Tháng 6, 7, 8 
BLĐ, Công đoàn, Chi 

đoàn, liên đội 

2  
- Tổ chức tham quan, học tập ngoại khóa Hè năm 2019 cho 

CB, GV, NV. 
Tháng 6, 7 CB – GV - NV 

3  
- Tham gia các hoạt động hè theo kế hoạch của BCĐ Hè 

Quận năm 2019. 
Tháng 6,7,8 BLĐ, Chi đoàn 

B CÔNG TÁC CHUYÊN MÔN   

4  
- Chuẩn bị tài liệu bồi dưỡng chuyên môn Hè; nội dung rút 

kinh nghiệm chỉ đạo hoạt động chuyên môn các cấp học. 
Tháng 6 Thầy Phát 

5  
- Thực hiện kế hoạch tuyển sinh các lớp đầu cấp năm học 

2019-2020. 
Theo KH Hội đồng tuyển sinh  

6  - Thống kê, Báo cáo Tổng kết năm học 2018-2019 về Sở GD&ĐT. -nt- BLĐ 

7  - Xây dựng Kế hoạch năm học 2019-2020. Tháng 7, 8 BLĐ 

8  
- Hội nghị Tổng kết năm học 2018-2019 và triển khai phương 

hướng nhiệm vụ năm học 2019-2020. 
Tuần 2,3/T.8 BLĐ 

9  - Hội nghị cán bộ quản lý đầu năm học 2019-2020. -nt- BLĐ 

10  
- Gửi các biểu mẫu thống kê, Báo cáo Tổng kết năm học 

2018-2019 về Sở GD&ĐT. 
Theo KH BLĐ 

11  - Giải quyết hồ sơ học sinh chuyển trường. Tháng 6, 7, 8 BLĐ 

12  - Xây dựng kế hoạch KT&KĐCLGD năm học 2019-2020. Tháng 8 Hiệu trưởng 

13  - Hội nghị cán bộ quản lý đầu năm học 2019-2020. Tuần 2/T8 BLĐ 

14  - Kiểm tra hoạt động Hè các trường. Theo KH BLĐ 

15  - Tham gia coi thi tuyển sinh 10 PTTH năm học 2019-2020. 02, 03/6 CBQL, GV theo QĐ 

16  - Tham gia chấm thi tuyển sinh 10 PTTH (NH 2019-2020). KHSGD&ĐT -nt- 

17  - Tham gia coi thi, chấm khảo sát lớp 6 Trần Đại Nghĩa. -nt- -nt- 

UBND QUẬN GÒ VẤP 

TRƯỜNG TRUNG HỌC CƠ SỞ 

HUỲNH VĂN NGHỆ 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 
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Số:          /KH-THCS.HVN Gò Vấp, ngày 05 tháng 9 năm 2019 



18  - Xét duyệt kết quả thi nghề phổ thông Khóa tháng 5/2019. 25/6 Ban chỉ đạo 

19  - Tổ chức kiểm tra lại cho HS lớp 6, 7, 8. Trước 25/6 BGH, Cô Trang, GVCN 

20  - Nhận kết quả tuyển sinh 10 từ SGD&ĐT Tháng 7 Thầy Phát , Cô Trang 

21  - Bồi dưỡng, tập huấn chuyên môn cho GV các bộ môn. 

Sau khi ổn 

định, bắt đầu 

học CT tuần 1 

GVBM theo điều động 

của SGD&ĐT 

22  
- Dự Hội nghị triển khai nhiệm vụ chuyên môn năm học 2019 

- 2020 bậc phổ thông. 
KHSGD&ĐT TT Văn, Toán, Anh 

23  
- Ban hành Quyết định thành lập Hội đồng chỉ đạo các bộ môn 

THCS quận Gò Vấp (CBCĐ, MLCM). 
Tuần 4/T8 BLĐ 

24  - Kiểm tra hồ sơ lên lớp sau thi lại. -nt- Thầy Phát, Cô Trang 

 * Phổ cập giáo dục   

25  - Phát hành giấy báo nhập học lớp 6 năm học 2019-2020. Tháng 6 Các trường THCS 

26  

- Tập trung tuyên truyền vận động tại địa bàn dân cư. Huy động 

trẻ 6 tuổi vào lớp 1; HS hoàn thành chương trình bậc TH vào lớp 

6; HS tốt nghiệp THCS vào THPT, BTVH, Trung học nghề. 

Tháng 6, 7, 8 BLĐ 

 * Công tác Thư viện – Thiết bị   

27  - Kiểm kê kho sách, báo cáo số liệu cuối năm về PGD&ĐT. Tháng 6 Bộ phận thư viện 

28  

- Soạn SGK cũ đã quyên góp thành từng bộ để chuẩn bị cho 

học sinh mượn trong năm học mới. Thông báo đến phụ huynh 

danh mục sách tham khảo cần cho năm học mới. 

-nt- Bộ phận thư viện 

29  

- Thư viện chuẩn bị phục vụ năm học mới 2019-2020: vệ sinh, 

kiểm tra kho sách, bổ sung các loại sách phục vụ công tác 

quản lý, lập kế hoạch hoạt động, dự kiến kinh phí bổ sung tài 

liệu và trang thiết bị, 

Trong Hè Cô Trang 

30  - Kiểm tra, báo cáo tiến độ sửa chữa trường lớp năm học 2019. 01/6 BLĐ 

31  

- Thu hồi, sắp xếp ĐDDH; Bổ sung các trang thiết bị, đồ dùng 

đã bị hư hỏng, đồ dùng cho những lớp mới phát sinh, đảm bảo 

mỗi lớp có 1 bộ đồ dùng dạy học tối thiểu. 

 BLĐ 

32  - Xây dựng kế hoạch công tác thiết bị năm học 2019-2020.  BLĐ, BP thiết bị 

33  - Tổ chức tập huấn các trang thiết bị mới, các thiết bị khó sử dụng.   

 * CÔNG TÁC BỒI DƯỠNG   

34  - Bồi dưỡng chính trị, pháp luật, chuyên môn Hè 2018. Tuần 1/T.8 CB-GV-CNV 

35  

- Rà soát thông tin trong Danh sách cấp giấy chứng nhận Bồi 

dưỡng thường xuyên năm học 2018-2019 (gửi trên website 

ngành) trước khi in Giấy chứng nhận. 

Trước 15/6 Văn thư 

36  

- Tham mưu Phòng GD&ĐT ban hành Quyết định cấp giấy 

chứng nhận Bồi dưỡng thường xuyên năm học 2018-2019 

(đợt 1) cho CBQL, GV đã hoàn thành chương trình BDTX. 

Tháng  7 BLĐ 

37  - Các lớp bồi dưỡng theo tiêu chuẩn CDNN VC (đợt 3). Theo TKB Trường BDGD, học viên 

38  
- Chiêu sinh và khai giảng lớp bồi dưỡng nghiệp vụ Tư vấn 

tâm lý học đường. 
Trong Hè 

Trường BDGD,     

các đơn vị 

 CÔNG TÁC KHÁC   

 I. Tổ chức – Kiểm tra   

39  - Chuyển hồ sơ nghỉ hưu tháng 10/2019; hồ sơ nghỉ việc tháng Tuần 2,3/6 Kế toán 



7/2019 về Phòng Nội Vụ 

40  - Tổ chức đánh giá Hiệu trưởng các đơn vị theo chuẩn  Tuần 4/T6 Hội đồng thi đua 

41  

- Tổng hợp nhu cầu giáo viên năm học 2019-2020; xây dựng 

kế hoạch tuyển dụng viên chức năm 2019 trình Ủy ban Nhân 

Dân quận phê duyệt 

Tháng 6 BLĐ 

42  
- Thực hiện kế hoạch điều động, bổ nhiệm CBQL, điều động 

giáo viên các đơn vị 
-nt- BLĐ 

43  - Chuyển hồ sơ thôi việc tháng 8,9/2019 về Phòng Nội Vụ 
Tuần 3/tháng 

7,8 
Hiệu trưởng 

44  - Triển khai kế hoạch xét tuyển viên chức năm học 2019-2020 Tháng 7 Hội đồng tuyển dụng 

45  - Hướng dẫn viên chức trúng tuyển thực hiện hồ sơ Tháng 8 -nt- 

46  - Báo cáo số liệu tuyển dụng viên chức năm 2019 KHSGD&ĐT BLĐ 

47  
- Thực hiện các báo cáo nộp về Sở GD&ĐT và Phòng Nội Vụ 

theo yêu cầu 
Tuần 4/T7,8 BLĐ 

48  
- Thẩm định điều kiện CSVC tổ chức bán trú tại các trường 

phổ thông. 
Tháng 8 Thầy Phát 

49  - Kiểm tra thực tế việc thực hiện công tác tuyển sinh. -nt- Thầy Phát, Cô Trang 

50  - Kiểm tra công tác tuyển sinh đầu cấp năm học 2019-2020. -nt- BLĐ 

51  

- Nộp báo cáo thực hiện công tác phòng chống tham nhũng, 

thực hành tiết kiệm chống lãng phí quý III và 9 tháng đầu năm 

2019 (nộp trước ngày 30/8/2019). 

-nt- BLĐ 

 II. Thi đua - Pháp chế - Hành chính - Tài chính - CSVC   

52  
- Thông báo kết quả xét thi đua của Hội đồng Thi đua ngành 

đến các đơn vị. 
04/6 Bộ phận Thi đua 

53  
- Họp xét kiến nghị về kết quả xét thi đua của Hội đồng Thi 

đua ngành (nếu có). 
06/6 HĐTĐ  

54  

- Nộp hồ sơ đề nghị các danh hiệu thi đua và hình thức khen 

thưởng của tập thể và cá nhân năm học 2018-2019 về 

HĐTĐKT quận. 

10/6 Bộ phận Thi đua 

55  - Phổ biến các VBQPPL (theo KH của trường) Tháng 8 Các đơn vị 

56  - Tổ chức thực hiện “Ngày pháp luật” theo quy định. -nt- -nt- 

57  
- Sửa chữa Hè, trang bị CSVC, ĐDDH chuẩn bị phục vụ năm 

học mới 2019-2020. 
Trong Hè Thầy Quang 

58     

 

        HIỆU TRƯỞNG 

 

 

 

 

    Trần Phú Thảo 
 

Nơi nhận: 
- Sở Giáo dục và Đào tạo; 

- Thường trực Quận uỷ; 

- Thường trực HĐND quận; 

- Thường trực UBND Quận;      (để báo cáo) 

- Ông Trần Văn Tịnh - 

    PCT UBND Quận;                   

- Các đơn vị thuộc ngành; 

- Lưu: VT. 


